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1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest zapewnienie jednolitego sposobu postepowania w przypadku pojawienia sie na
terenie szkoty osoby nieuprawnionej, osoby agresywnej lub uzbrojonej, aktywnego napastnika, podejrzenia
ataku terrorystycznego albo innego zdarzenia stwarzajgcego bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia uczniéw, pracownikéw i innych osab.

Procedura okresla zasady alarmowania, podziat zadan oraz podstawowe dziatania dyrektora, nauczycieli,
uczniéw i pracownikdw niepedagogicznych. Ma zastosowanie z uwzglednieniem aktualnych polecen
Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Panstwowego Ratownictwa Medycznego i innych wiasciwych stuzb.

2. Podstawowe zasady

Priorytetem jest ochrona Zycia i zdrowia oraz ograniczenie narazenia oséb na bezposrednie
niebezpieczenstwo.

Nie podejmuje sie dziatan wymagajgcych narazenia zycia lub zdrowia w celu uruchomienia alarmu,
sprawdzenia sytuacji lub kontaktu z napastnikiem.

W przypadku aktywnego napastnika stosuje sie zasade: UCIEKAJ — UKRYJ SIE — POWIADOM,
odpowiednio do sytuacji i mozliwosci.

Alarm dotyczacy napastnika musi by¢ jednoznacznie odréznialny od alarmu pozarowego.
Alarmowanie nie zastepuje zgtoszenia na numer 112.

Po przybyciu stuzb nalezy wykonywac¢ ich polecenia. Personel szkoty nie utrudnia dziatan Policji, PSP,
ZRM ani innych stuzb.

Nie nalezy przekazywa¢ osobom postronnym ani publikowa¢ w mediach spotecznosciowych informacji
mogacych zwieksza¢ zagrozenie, w szczegolnosci dotyczgcych rozmieszczenia oséb ukrywajgcych sie.

3. Kryteria uruchomienia procedury

potwierdzone lub wiarygodne informacje o obecnosci osoby uzbrojonej albo aktywnego napastnika;
odgtosy strzatow, wybuchéw lub inne jednoznaczne sygnaty bezposredniego zagrozenia zycia;
informacja o ataku terrorystycznym lub innym zdarzeniu powodujgcym bezposrednie zagrozenie zycia;
wtargniecie agresywnej osoby, jezeli jej zachowanie stwarza realne zagrozenie dla uczniow lub
pracownikow;




otrzymanie wiarygodnej informacji o zagrozeniu znajdujgcym sie na terenie szkoty.

W razie niepewnosci nie nalezy podejmowac dziatan, ktére mogg zwiekszy¢ ryzyko. Informacje nalezy
przekaza¢ dyrektorowi lub innej osobie odpowiedzialnej za bezpieczenstwo oraz — w przypadku
bezposredniego zagrozenia zycia — Policji pod numerem 112.

4. System alarmowania i ostrzegania

4.1. Rodzaje sygnatéow

Rodzaj sygnatu

Znaczenie

Podstawowa reakcja

ALARM POZAROWY

Pozar, zadymienie lub inne zagrozenie
wymagajgce ewakuaciji.

Ewakuacja zgodnie z procedurg
pozarows.

ALARM ,NAPASTNIK”

Wtargniecie uzbrojonej osoby / aktywny
napastnik lub inne bezposrednie
zagrozenie zycia.

UCIEKAJ — jesli droga jest bezpieczna;
w przeciwnym razie UKRYJ SIE —
nastepnie POWIADOM.

KOMUNIKAT GLOSOWY / POLECENIE

Uzupetnienie alarmu lub przekazanie
szczegotowych instrukcji.

Wykona¢ przekazane polecenia; nie
podejmowac samodzielnych dziatahn
zwiekszajgcych ryzyko.

4.2. Uruchomienie alarmu ,,NAPASTNIK”
Alarm moze uruchomi¢ pracownik, ktéry zauwazyt zagrozenie lub otrzymat wiarygodng informacje o
bezposrednim zagrozeniu, jezeli moze to zrobi¢ bez narazania siebie i innych.

Nie wymaga sie od osoby znajdujacej sie w bezposrednim zagrozeniu przemieszczania sie do centrali

lub przycisku alarmowego.

W przypadku braku mozliwosci uzycia systemu technicznego dopuszcza sie przekazanie ostrzezenia
gtosem, telefonicznie lub za pomocg ustalonego awaryjnego sposobu alarmowania.
Sygnat alarmowy powinien by¢ identycznie rozumiany przez wszystkich pracownikéw i uczniéw oraz

okresowo ¢wiczony.

Wszystkie sposoby alarmowania powinny by¢ opisane w instrukcji wewnetrznej szkoty, z
uwzglednieniem faktycznie posiadanego systemu nagtosnienia i urzadzen alarmowych.

5. Zadania dyrektora szkoty

Niezwtocznie uzyska¢ mozliwie wiarygodne informacje o zdarzeniu, bez narazania siebie.
Uruchomi¢ lub potwierdzi¢ uruchomienie wtasciwego alarmu oraz przekaza¢ krotkie i jednoznaczne

polecenia.

Zapewni¢ niezwtoczne powiadomienie Policji pod numerem 112, jezeli nie zostato ono juz dokonane.
W zaleznosci od sytuacji zarzgdzi¢ ewakuacje, pozostanie w bezpiecznych pomieszczeniach albo inne

dziatania ochronne.

Wyznaczy¢ lub potwierdzi¢ osoby odpowiedzialne za kontakt ze stuzbami, zbieranie informacji o stanie
ucznidw i pracownikow oraz obstuge rodzicéw.
Zapewni¢ szczegolne uwzglednienie uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, uczniéw z
ograniczeniami mobilnosci i innych os6b wymagajacych pomocy.
Po przybyciu stuzb przekazaé¢ im informacje o sytuaciji, liczbie oséb, mozliwych poszkodowanych oraz —
w zakresie bezpiecznym i uzasadnionym — miejscach, ktérych dotyczg informacje o zagrozeniu.

Po zakonczeniu zagrozenia potwierdzi¢ odwotanie procedury wytgcznie na podstawie wiarygodnej
informacji, w szczegolnosci od wtasciwych stuzb.
Zapewni¢ dokumentacje zdarzenia, analize przebiegu dziatan oraz — w razie potrzeby — wsparcie

psychologiczne.



6. Zadania nauczyciela

Natychmiast przerwac zajecia i przekaza¢ uczniom krétkie, spokojne polecenia.

Oceni¢ mozliwos¢ bezpiecznego opuszczenia miejsca; jezeli droga jest bezpieczna — opusci¢
zagrozong strefe zgodnie z poleceniami.

Jezeli ucieczka jest niemozliwa lub niebezpieczna — pozostaé z uczniami w mozliwie bezpiecznym
miejscu, zamkng¢ i zabezpieczy¢ drzwi, wytgczy¢ Swiatto, zachowac cisze i wyciszy¢ urzgdzenia.
Nie otwiera¢ drzwi na wezwania 0sob, ktérych tozsamosci nie mozna bezpiecznie potwierdzi¢, chyba
ze stuzby wydadzg inne polecenie.

Nie prowadzi¢ ucznidw w kierunku zagrozenia i nie wraca¢ po pozostawione przedmioty.

Po uzyskaniu mozliwosci bezpiecznego kontaktu przekazaé¢ dyrektorowi lub stuzbom informacje o
liczbie uczniéw, brakujgcych osobach, rannych i innych istotnych okolicznosciach.

Zapewnic szczegdblng pomoc uczniom ze SPE, uczniom z ograniczeniami mobilnosci, trudnosciami
komunikacyjnymi lub innymi potrzebami.

7. Zadania ucznia

Zachowac spokdj i bezwzglednie wykonywaé polecenia nauczyciela oraz stuzb.

W przypadku alarmu ,NAPASTNIK”: bezpiecznie opusci¢ zagrozong strefe, jezeli jest to mozliwe; w
przeciwnym razie ukry¢ sie i zachowac cisze.

Nie wraca¢ po plecak, telefon, odziez ani inne przedmioty.

Nie nagrywac¢ zdarzenia i nie publikowaé informacji o miejscu pobytu oséb ukrywajacych sie.

Nie otwiera¢ drzwi osobom nieuprawnionym i nie opuszczac¢ bezpiecznego miejsca bez wyraznego
polecenia.

Jezeli jest to bezpieczne, powiadomi¢ nauczyciela lub stuzby o osobie potrzebujgcej pomocy.

8. Zadania woznego, konserwatora i innych pracownikéw niepedagogicznych

Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu niezwtocznie przerwa¢ czynnosci, ktére mogg narazaé¢ na
niebezpieczenstwo.

Jezeli jest to bezpieczne, uruchomi¢ ustalony alarm lub przekazac¢ informacje dyrektorowi.

Nie podejmowac samodzielnego kontaktu z napastnikiem ani prob jego zatrzymania, chyba Ze sytuacja
wymaga podjecia dziatan ochronnych w celu ratowania zycia i sg one mozliwe bez nieakceptowalnego
ryzyka.

Pomadc w wykonaniu polecen dyrektora, w szczegélnosci w zakresie zamkniecia dostepnych stref,
przekazania informacji stuzbom i pomocy osobom wymagajgcym wsparcia.

Nie przemieszczac¢ sie przez strefe zagrozenia w celu sprawdzania pomieszczen.

Po przybyciu stuzb przekaza¢ im znane informacje techniczne dotyczace budynku tylko w zakresie
bezpiecznym i potrzebnym do prowadzenia dziatan.

9. Zasady ,,UCIEKAJ — UKRYJ SIE — POWIADOM”
UCIEKAJ — jezeli istnieje bezpieczna droga oddalenia sie od zagrozenia. Nalezy:

oddali¢ sie od miejsca zagrozenia;

nie kierowac sie w strone zrédta zagrozenia;

pomoc osobom, ktérym mozna pomoc bez narazania siebie;
po znalezieniu sie w bezpiecznym miejscu powiadomi¢ 112.



UKRYJ SIE — jezeli bezpieczne opuszczenie miejsca nie jest mozliwe. Nalezy:

e pozostac poza bezposrednim zasiegiem zagrozenia;

e zamkngc i — jesli jest to mozliwe bezpiecznie — dodatkowo zabezpieczy¢ drzwi;

o wytgczy¢ swiatto i wyciszy¢ urzgdzenia;

e zachowac cisze i nie ujawnia¢ miejsca pobytu;

e pozostac¢ na miejscu do czasu uzyskania wiarygodnego polecenia stuzb lub dyrektora.
POWIADOM - gdy jest to bezpieczne:

e zadzwon pod 112;
e przekaz miejsce zdarzenia, rodzaj zagrozenia i znane informacje o poszkodowanych;
e nie przedtuzaj rozmowy i stosuj sie do polecen operatora.

10. Osoby ze specjalnymi potrzebami

Planowanie i ¢wiczenie procedury musi uwzglednia¢ indywidualne potrzeby uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w szczegdlnosci osob z ograniczong mobilnoscia, trudnosciami
komunikacyjnymi, sensorycznymi, poznawczymi lub wymagajgcych statej pomocy. Dla uczniow
wymagajgcych wsparcia nalezy wczesniej okresli¢ osoby pomagajgce oraz bezpieczne sposoby
przemieszczania sie lub pozostania w bezpiecznym miejscu.

11. Podejrzany przedmiot lub informacja o bombie

¢ Nie dotykag, nie przenosic¢ i nie manipulowac przy podejrzanym przedmiocie.

e (Oddali¢ osoby z bezposredniego sasiedztwa, o ile mozna to zrobi¢ bezpiecznie.

o Powiadomi¢ dyrektora i Policje pod numerem 112.

¢ Nie uzywac urzadzen lub dziatan, ktére mogtyby zwieksza¢ ryzyko w bezposrednim sgsiedztwie
podejrzanego przedmiotu.

o Wykonywac¢ polecenia stuzb dotyczgce ewakuac;ji lub pozostania w budynku.

12. Przybycie Policji i innych stuzb

o Wszyscy wykonujg polecenia funkcjonariuszy i ratownikéw.

¢ Nie utrudnia¢ wejscia stuzb do budynku.

¢ Nie podchodzi¢ do funkcjonariuszy z przedmiotami w rekach ani nie wykonywaé gwattownych ruchéw.

o Nie zaktada¢, ze osoba opuszczajgca pomieszczenie jest bezpieczna tylko na podstawie wyglgdu —
stosowac sie do polecen stuzb.

e Dyrektor lub wyznaczony pracownik przekazuje stuzbom informacje organizacyjne i dane potrzebne do
dziatan ratowniczych.

13. Uczniowie poszkodowani i udzielanie pomocy

Pomoc poszkodowanym udzielana jest w zakresie bezpiecznym dla osoby udzielajacej pomocy i zgodnie z
zasadami pierwszej pomocy. W pierwszej kolejnosci nalezy powiadomic¢ 112 i wskaza¢ miejsce osoby
potrzebujgcej pomocy. Nie nalezy wchodzi¢ do strefy zagrozenia wytgcznie w celu udzielenia pomocy,
jezeli zagrozenie nadal wystepuje.



14. Liczenie uczniow i przekazywanie informacji

Po osiggnieciu bezpiecznego miejsca nauczyciel sprawdza stan liczbowy klasy/grupy, o ile mozna to
zrobi¢ bezpiecznie.

Informacje o brakujgcych, rannych lub wymagajgcych pomocy osobach przekazuije sie dyrektorowi albo
bezposrednio stuzbom, zaleznie od sytuaciji.

Nie nalezy wraca¢ do budynku w celu poszukiwania brakujgcej osoby.

Dane o uczniach i ich miejscu pobytu przekazuje sie wytgcznie osobom uprawnionym.

15. Informowanie rodzicow i opiekunéw

Informacje do rodzicéw/opiekundw przekazuje dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

Tres¢ komunikatu powinna by¢ krotka, rzeczowa i oparta na potwierdzonych informacjach.

Rodzice nie powinni samodzielnie przyjezdza¢ do szkoty ani podejmowac préb wejscia do budynku w
czasie dziatanh stuzb, jezeli szkota lub stuzby zalecajg inne postepowanie.

Szczegdtowe informacje dotyczgce odbioru uczniéw przekazuje sie dopiero po ustaleniu bezpiecznej
organizacji przez dyrektora i stuzby.

16. Odwotanie procedury i powrot do normalnego funkcjonowania

Procedure uznaje sie za zakoniczong po uzyskaniu wiarygodnej informacji o ustaniu zagrozenia.
Powr6t do budynku odbywa sie wylgcznie na polecenie dyrektora lub wtasciwych stuzb.

Dyrektor ustala dalszy sposéb prowadzenia zajec¢, kontakt z rodzicami i ewentualne czasowe
wytgczenie czesci budynku.

Nie wolno usuwac ani przemieszczac zabezpieczonych przedmiotéw lub sladéw zdarzenia bez zgody
wiasciwych stuzb.

17. Czynnosci po zdarzeniu

sporzgdzenie dokumentacji zdarzenia i chronologii podjetych dziatah;

zabezpieczenie dostepnych informacji i dokumentacji zgodnie z poleceniami stuzb;

ustalenie os6b wymagajgcych pomocy psychologicznej lub pedagogicznej;

omowienie przebiegu dziatan z pracownikami, z poszanowaniem dobra ucznidw i pracownikéw;
analiza skutecznosci systemu alarmowania i procedury oraz wprowadzenie niezbednych zmian.

18. Szkolenia i ¢wiczenia

Pracownicy powinni by¢ zapoznani z procedurg, sposobem uruchamiania alarméw i zasadami reagowania.
Cwiczenia nalezy prowadzi¢ w sposéb bezpieczny, z wyraznym oznaczeniem éwiczenia, bez wywotywania
rzeczywistego alarmu stuzb i bez tworzenia sytuacji moggcych wywota¢ panike. Zakres ¢wiczen nalezy
dostosowac¢ do wieku ucznidw, specyfiki budynku oraz potrzeb oséb ze SPE.

19. Dokumenty powigzane

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego i procedury ewakuacji szkoty.

Plan ewakuacji / instrukcja postepowania na wypadek zagrozen.

Wykaz telefondéw alarmowych i oséb funkcyjnych.

Plan sytuacyjny szkoty z oznaczeniem drog ewakuaciji, wyjs¢, miejsc zbiorki i punktow alarmowych.



20. Skrocona checklista

Indywidualne ustalenia dotyczgce pomocy uczniom wymagajgcym wsparcia.
Zatgcznik nr 1 — Matryca alarmowania i reagowania na zagrozenia.

Rola Najwazniejsze dziatanie 1 Najwazniejsze dziatanie 2 Najwazniejsze dziatanie 3
Uruchamia/koordynuje Powiadamia 112 / wspétpracuje | Koordynuje dalsze dziatania i
Dyrektor . . - -
alarmowanie ze stuzbami dokumentacije
. . ” Ucieka lub ukrywa grupe Przekazuje informacje o stanie
Nauczyciel Chroni uczniéw zaleznie od sytuadj Klasy
Uczen Wykonuje polecenia Ucieka lub ukrywa sie géi;\tlzaca I nie ujawnia miejsca
Wozny/konserwator Alarmuje, jesli jest bezpiecznie Wykonuje polecenia dyrektora i';;(z;rl;aazgf stuzbom znane

Uwaga: Niniejsza procedura jest dokumentem organizacyjnym szkoty. Szczegdétowe rozwigzania
techniczne, w szczegdélnosci rodzaj i brzmienie sygnatu alarmowego, nalezy dostosowac¢ do rzeczywiscie
funkcjonujgcego w szkole systemu alarmowania oraz obowigzujgcych procedur przeciwpozarowych i

zalecen wiasciwych stuzb.
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